
 

 
 

 

 

 

 

 
 
 
Das MOTTO AM FLUSS steht für Weltoffenheit, persönlichen Service und eine moderne, internationale 
Contemporary Küche mit österreichischen Schwerpunkten. Seit 2010 bereichert das MOTTO AM FLUSS 
die Anlegestelle des Twin-City Liners in einem der spannendsten Viertel der Stadt — am Ufer des 
Donaukanals, im Herzen von Wien.  
 
Du bist gerne mit tollen Menschen zusammen, bist offen, motiviert und möchtest echten Teamspirit 
erleben? Dann melde dich bei uns.  
 

 Wir suchen … 
 

Office & Reservierung Managment (m/w/d)  
 

Eine Anstellung ist für 5 Tage bei 40 Stunden pro Woche.   
Vorgesehene Arbeitszeit: Montag bis Freitag von 08:00 Uhr bis 16:30 Uhr. 

 
Für diese Position ist ein Bruttogehalt von € 2.300,00 bis € 2.585,00 vorgesehen. (entspricht € 

1.800,- bis € 1950,00 netto) Eine Überbezahlung ist je nach Qualifikation und Erfahrung möglich und 
wird mit dir individuell vereinbart. 

 
Dein Aufgabengebiet: 
 

• Du betreust charmant und professionell unsere Gäste mit Herzlichkeit und Fachwissen sowohl 

telefonisch als auch persönlich bei Terminen 

• Du bearbeitest eingehende Anfragen und E-Mails zuverlässig und strukturiert 

• Du kümmerst dich um das Reservierungsmanagement über unser System Zenchef 

• Du führst und koordinierst unseren Veranstaltungskalender 

• Du erstellt Angebote für Veranstaltungen im Restaurant und Cafè in enger Abstimmung mit der 
Restaurantleitung 

• Du organisierst Bestellungen für Equipment und Bürobedarf 

• Du bearbeitest Lieferscheine sorgfältig und behältst den Überblick über eingehende Waren 

• Du unterstützt rund um die Personalverwaltung 

• Du betreust und aktualisierst unsere Website 

• Du sorgst für einen reibungslosen Ablauf und ein stimmiges Gesamterlebnis 

• Du achtest auf Ordnung, Sauberkeit und ein gepflegtes Erscheinungsbild im gesamten Betrieb 

• Du übernimmst allgemeine organisatorische und administrative Büroagenden 

 
Das bringst du mit: 
 

• abgeschlossene Berufsausbildung  

• idealerweise bringst du bereits Erfahrung in der gehobenen operativen Gastronomie mit 

• gute MS-Office-Kenntnisse sowie Erfahrung mit InDesign und WordPress von Vorteil 

• auf dich ist Verlass – Teamgeist und Zuverlässigkeit gehören für dich einfach dazu 

• Du bleibst ruhig und fokussiert, auch wenn`s mal heiß hergeht 

• Freundlichkeit, ein gepflegtes Erscheinungsbild und ein positives Auftreten runden dein Profil ab 

IS WONDERFUL, 
EXTRAORDINARY AND 
ALWAYS INSPIRATIONAL 
 
 



 

 

Was erwartet Dich: 
 

• Familiäres, entspanntes Betriebsklima mit starkem Zusammenhalt 

• Flache Hierarchien & offene Kommunikation: Wir duzen uns und setzen auf ein respektvolles 
Miteinander auf Augenhöhe 

• ein monatliches Einkommen von € 2.300,-bis € 2.585,- brutto, (entspricht € 1800,- bis 1950,- netto) 

Überzahlung nach Qualifikation möglich 

• vorgesehene Arbeitszeit: Montag bis Freitag von 8 Uhr bis 16:30 Uhr 

• Integration in unserer MOTTO Group, in der Label wie Herkunft, Hautfarbe oder sexuelle Identitäten 
keine Rolle spielen 

• Personalessen und Personalgetränke 

• Vergünstigungen in allen Betrieben der MOTTO Group und exklusive Rabatte bei St. Charles 
Apotheke, McArthur Glen Parndorf VIP Days und über 250 Hotels und bei wie John Harris Fitness 

• Hervorragende Anbindung: du erreichst uns schnell und unkompliziert mit den Öffis (U1 und U4 Station 
Schwedenplatz ist direkt gegenüber) 

• Ein Arbeitsplatz mit Ausblick aufs Wasser mitten in Wien 

 
 
Werde Teil eines Teams, das kulinarische Klassiker neu denkt 
 

• Unsere Küchenlinie: Internationale Lieblingsgerichte treffen auf österreichische Klassiker – kreativ, lässig 
und zeitgemäß interpretiert 

• Unsere Crowd: Stilsicher, weltoffen und international. Menschen, die gutes Essen und gutes Miteinander 
schätzen 

• Unser Team: Professionell, leidenschaftlich und mittendrin – sichtbar, präsent und ein wichtiger Teil des 
Erlebnisses 

• Was für uns zählt: Echter Teamspirit, Vielfalt und der gemeinsame Wille, Gäste zu begeistern 

 

 
Du liebst die Gastronomie, hast Freude am Umgang mit Menschen und legst Wert auf Qualität und 
Service auf hohem Niveau? Dann bist du bei uns genau richtig! Wir suchen engagierte Persönlichkeiten, 
die mit Leidenschaft und Professionalität unser Team bereichern. 
 
Das MOTTO AM FLUSS Team freut sich darauf, dich kennenzulernen und gemeinsam mit dir 
unvergessliche Erlebnisse zu schaffen. 
Bewirb dich jetzt und werde Teil unseres Teams.  
 

Deine Ansprechperson: Herr Maximilian Spies (Geschäftsführer) 
 

 

 BITTE SENDE DEINEN LEBENSLAUF MIT FOTO AN JOBS@MOTTOAMFLUSS.AT 


