IS WONDERFUL,
MO ” O " EXTRAORDINARY AND
C A T E R I N G

ALWAYS INSPIRATIONAL

Das MOTTO steht fiir gechobene Kulinarik und mafigeschneiderte Events auf hochstem Niveau.
Als osterreichischer Marktfiihrer in der Branche setzen wir Standards. So gestalten wir als
Pionier seit mehr als zwei Jahrzehnten die Art, wie Menschen feiern und geniefden, maf3geblich
mit.

Das gelingt uns durch das Fachwissen, die Erfahrung sowie Kreativitiat unserer MitarbeiterInnen.
Als Teil der MOTTO Group setzen wir dabei bewusst auf Diversitat und internationale Teams, die
es verstehen, Professionalitat, Handwerk und Hingabe fiir das Schéne zu vereinen.

Erlebe den besonderen Spirit der Motto Group und werde Teil unseres Teams!

Fiir unser Headquarter mit Sitz im Austria Center Vienna, 1220 Wien suchen wir ab sofort...

Sachbearbeiter:in in der Kreditorenbuchhaltung (m/w/d)

Anstellungsart: 5 Tagewoche bei Vollzeitanstellung, wobei die Mdglichkeit einer
Teilzeitbeschaftigung ab 30 Wochenstunden besteht.

Fiir diese Position ist ein Anfangsbruttogehalt ab € 2.700,00 vorgesehen. Eine Uberzahlung ist je
nach Qualifikation mdéglich und wird individuell mit dir vereinbart.

Deine Aufgaben - das erwartet dich:

e Du bearbeitest und priifst Eingangsrechnungen mit Sorgfalt und Genauigkeit

e Die Verwaltung und Kontrolle der Lieferscheine liegen in deiner Hand

e Du betreust die Lieferantenkonten laufend und stellt eine reibungslose Abwicklung sicher
e Du kiimmerst dich um die Abstimmung und Kontrolle der Offenen-Posten-Liste

e Optional unterstiitzt du unser Team im operativen Einkauf

Was du mitbringst - das zeichnet dich aus:

e Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und idealerweise bereits Berufserfahrung
gesammelt

e Eine absolvierte Buchhaltungsausbildung ist von Vorteil

e Du fiihlst dich in der digitalen Welt wohl und bist fit im Umgang mit MS Office

e Struktur, Genauigkeit und Selbststindigkeit sind fiir dich selbstverstindlich - du behaltst auch in
intensiven Phasen den Uberblick

e Du arbeitest verantwortungsbewusst, lé6sungsorientiert und bringst dich aktiv ins Team ein

o Engagement, Teamgeist und ein gutes und ein gutes Gespiir fiir Zahlen runden dein Profil ab - auf
dich kann man sich verlassen



Deine Karriere bei Motto Catering:

e Spannende Aufgaben & Verantwortung: Du arbeitest eigenstandig in einem abwechslungsreichen
Tatigkeitsbereich — Langeweile hat bei uns keinen Platz!

e Flache Hierarchien & offene Kommunikation: Wir duzen uns und setzen auf ein respektvolles
Miteinander auf Augenhdhe

o Planbare Arbeitszeiten: Deine Hauptarbeitszeit ist Montag bis Freitag

e Top-Anbindung: Unser Standort ist in unmittelbarer Nahe zur U1-Station Kaisermiihlen/VIC - du
erreichst uns schnell und unkompliziert mit den Offi

Deine Benefits bei Motto Catering...

o Taglich erwartet dich ein frisch zubereitetes Friithstiick und ein warmes Mittagsessen -
natiirlich kostenlos. Auch in veganer Variante erhaltlich!

e Vergiinstigungen in allen Betrieben der MOTTO Group und exklusive Rabatte bei Jack & Jones,
Optik Corso, St. Charles Apotheke, Nike, McArthur Glen Parndorf VIP Days und tiber 250 Hotels
und bei wie John Harris Fitness.

o Vergiinstigte Parkmoglichkeiten im nahegelegenen Parkhaus, machen deinen Arbeitsweg
noch entspannter

Deine Ansprechperson: Frau Dragica Jurisic - Head of Einkauf, Kreditorenbuchhaltung & Nachhaltigkeit

BITTE SENDE DEINE BEWERBUNG AN
JOBS@MOTTOGROUP.AT



